SCIENZE E TECNOLOGIE INFORMATICHE 

CLASSE SECONDA
Uda 1: Introduzione all'Informatica
· Concetti elementari di informatica

· Architettura di base di un computer

· Classificazione degli elaboratori

· Unità centrale di elaborazione

· La memoria centrale e le memorie di massa

· Periferiche Input

· Periferiche di output

· Rappresentazione dell'informazione con il sistema binario

· Il software applicativo e di base

· Elementi dell'ambiente operativo (file e cartelle)

· Estensione dei file

Uda 2: Il web e la posta elettronica
· Internet

· I pericoli della rete

· Posta elettronica

· Scrittura messaggio di posta elettronica

· Creazione/invio/inoltro/risposta messaggio di posta elettronica
Uda 3: Il foglio di calcolo

· Microsoft Office Excel

· Modificare i dati in un foglio di lavoro

· Inserimento/modifica/cancellazione fogli di lavoro

· Formattazioni del testo e delle celle

· Tipi di dato delle celle

Uda 4: La videoscrittura
· Introduzione alJ'e1aborazione di testi (Word)

· Layout pagina

· Inserimento oggetti documento (immagini, tabelle e forme)

· Operazioni per il trattamento dei testi (formattazione caratteri e paragrafi)

· Inserimento intestazione documenti

Uda 5: La grafica

· Introduzione al programma Publisher

· Realizzazione di strutture grafiche con Pub1isher (brochure)

Uda 7: Gli strumenti di presentazione

· Microsoft PowerPoint

· Organizzazione della presentazione

· Inserimento di oggetti

· Inserimento transizioni e animazioni

· Salvataggio, esecuzione e stampa della presentazione
