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Prot. n° 3916 /2018 Cicciano, 04/05/2018 

 
Alla sezione di pubblicità legale - 
Albo on-line del sito internet 
dell’istituzione scolastica 
www.ipsarcicciano.gov.it 

 
 

Progetto PON FSE 10.6.6B 
Percorsi di alternanza scuola-lavoro - 

transnazionali Identificativo Progetto: 10.6.6B-
FSEPON-CA-2017-107 

Titolo modulo: Percorsi di alternanza scuola-lavoro all'estero “Prepararsi per il domani” 
CUP: H25B17000090007 

 
AVVISO DI SELEZIONE INTERNA DI DUE TUTOR 

ACCOMPAGNATORI, DI UN FACILITATORE E DI UN 
REFERENTE PER IL MONITORAGGIO E LA VALUTAZIONE 

 
IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  l’avviso prot. AOODGEFID/ 3781 del 05/04/2017 del MIUR – Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo 
specifico 10.6 e Obiettivo Specifico 10.2 – Azione 10.6.6 e Azione 10.2.5 - Azioni di 
Alternanza scuola – lavoro, tirocini e stage. Avviso pubblico per il potenziamento dei 
percorsi di alternanza scuola-lavoro,tirocini e stage. 

VISTO il provvedimento del Dirigente dell’Autorità di Gestione prot. n. AOODGEFID 0038445 del 
29/12/2017 con il quale il MIUR ha approvato le graduatorie dei progetti ritenuti ammissibili; 

VISTA la nota Prot. n. AOODGEFID/177 del10/01/2018 Dipartimento per la Programmazione e la 
gestione delle risorse umane, finanziarie e strumentali Direzione Generale per interventi in 
materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per 
l’innovazione digitale Uff. IV del MIUR con la quale si comunicava che è stato autorizzato il 
progetto proposto da questa Istituzione Scolastica, per un importo complessivo di € 
46.625,00; 

VISTE le Istruzioni e Disposizioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 
Europei 2014/2020; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto con la quale è stato assunto nel Programma Annuale 
corrente il progetto; 
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VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e s.m,i.; 
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e 
per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 
della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il D.I. 1° febbraio 2001 n. 44, concernente le Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo- contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001,  n.  165  recante  “Norme  generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.; 

VISTO il D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.; 
VISTO il regolamento d’Istituto per l'acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture; 

 
 

INDICE 
 
una selezione per il reclutamento delle seguenti figure professionali, appartenenti all’Istituzione scolastica 
in epigrafe, da impiegare nelle attività di realizzazione del suddetto progetto: 
a) N. 2 Tutor accompagnatori; 
b) N. 1 Facilitatore; 
c) N. 1 Referente per il monitoraggio e la valutazione. 

 
 
Il Progetto, autorizzato con la nota AOODGEFID/0038407 del 29/12/2017 risulta così articolato: 
 

 
N. Tipologia di modulo Titolo Ore 
1 Percorsi di alternanza scuola-lavoro all'estero “Prepararsi per il domani” 120 

 

Il modulo prevede la partecipazione di 15 studentesse e studenti frequentanti gli ultimi 3 anni della scuola 
secondaria di secondo grado ad uno stage lavorativo di 28 giorni a Malta secondo le modalità qui di seguito 
indicate: 
nella prima fase, induction process, il processo di inserimento del personale in azienda, verrà spiegato in 
dettaglio il codice etico da mantenere in campo lavorativo. In una seconda, saranno sistemati in azienda 
secondo le proprie personali qualità, capacità e conoscenze lavorative. Gli stessi dovranno dimostrare le 
proprie abilità relazionali, linguistiche e conoscitive spaziando dall'assistenza, al personale in sala e ai 
piani, in cucina, alla reception, agli uffici di amministrazione e marketing, al personale addetto alla 
realizzazione di pacchetti turistici. 
Il questa fase gli studenti potranno sperimentare un'immersione totale nelle realtà turistiche più importanti 
di Malta, accompagnati dai professionisti del settore alla scoperta delle diverse sfaccettature del mestiere. 

Pagina 2 di 7  

mailto:narh07000e@istruzione.it
mailto:narh07000e@pec.istruzione.it
http://www.ipsarcicciano.gov.it/


Ambito NA 19 
ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO 

SERVIZI PER L’ENOGASTRONOMIA E L’OSPITALITÀ ALBERGHIERA 
“CARMINE RUSSO” 

Via G. Bruno 1a trav. Snc - 80033 Cicciano - Tel. 0818261661 - Cod. Fisc. 92012260631 - Cod. Mecc. NARH07000E 
E-mail : narh07000e@istruzione.it - narh07000e@pec.istruzione.it - sito: http://www.ipsarcicciano.gov.it 

 

 

Per i Tutor accompagnatori: 
Le competenze minime ritenute necessarie ai fini dell'assegnazione degli incarichi, di cui al presente 
bando, sono così individuate: 
• Specifica competenza relativa ai contenuti del modulo; 
• Esperienza di coordinamento e gestione di gruppi; 
• Esperienze di contesti relazionali complessi e di accoglienza; 
• Competenza nell’utilizzo di piattaforme digitali. 

 
Ciascun Tutor seguirà gli studenti in alternanza per due settimane. 
Al termine delle prime due settimane subentrerà l’altro Tutor per le ulteriori due settimane restanti. 

 
Funzioni e compiti del tutor accompagnatore: 
Si precisa che l’assunzione dell’incarico di tutor accompagnatore comporterà per gli incaricati l’obbligo 
dello svolgimento dei seguenti compiti: 

• predisporre in collaborazione con i tutor aziendali una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell’intervento che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e 
competenze da acquisire; 

• accertare l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto formativo; 
• facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con tutti i soggetti coinvolti nella 

conduzione delle attività dell'azione; 
• svolgere compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione e 

compiti di collegamento generale con la didattica istituzionale; 
• partecipare con gli addetti ai lavori alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli 

allievi; 
• interfacciarsi con il referente per la valutazione e monitoraggio per tutte le azioni di controllo 

continuo o di bilancio di competenza, accertando che l’intervento venga effettuato; 
• inserire in piattaforma quanto di sua competenza. 

 
Per  le  attività  di  supporto  del  Facilitatore  si  ricerca  n.1  docente  con  comprovate  esperienze  di 
organizzazione e gestione progetti e/o di incarichi di collaborazione col DS. 

 
Sono richiesti: 

• Possesso di titoli culturali necessari all’espletamento dell’incarico; 
• Coerenza del curriculum personale con le caratteristiche del progetto; 
• Pregresse esperienze professionali nel settore. 

 
Funzioni e compiti del Facilitatore: 
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Si precisa che l’assunzione dell’incarico di figura di supporto comporterà per gli incaricati l’obbligo dello 
svolgimento dei seguenti compiti: 

 
• supportare il Dirigente Scolastico nella coordinazione della gestione degli interventi, in particolare: 

per quanto riguarda l’abilitazione dei tutor, l’archiviazione degli strumenti didattici nella banca 
dati documentale, l’inserimento delle azioni di pubblicità del piano. 

• registrare nel Resoconto attività le attività svolte e le ore effettuate; 
• essere responsabile dell’integrità della documentazione; 
• per ciascuna azione a lui attribuita, coopererà con il Dirigente scolastico ed il gruppo operativo del 

Piano di istituto curando che tutte le attività rispettino la temporizzazione prefissata garantendone 
la fattibilità. Curerà, inoltre, l’inserimento di tutti i dati nel sistema di Monitoraggio e Gestione. 

 
 

Per le attività di monitoraggio e valutazione si ricerca n.1 docente con comprovate esperienze in temami 
valutazione di azione e di sistema, di organizzazione e gestione progetti e/o di incarichi di collaborazione 
col DS. 

 
Sono richiesti: 

• Possesso di titoli culturali necessari all’espletamento dell’incarico; 
• Coerenza del curriculum personale con le caratteristiche del progetto; 
• Pregresse esperienze professionali nel settore. 

 
Funzioni e compiti del referente per il monitoraggio e la valutazione: 
Si precisa che l’assunzione dell’incarico di referente per la valutazione comporterà per gli incaricati 
l’obbligo dello svolgimento dei seguenti compiti: 

• garantire, di concerto con i tutor accompagnatori, nel percorso formativo la presenza di momenti 
di valutazione secondo le diverse esigenze didattiche e facilitarne l’attuazione; 

• coordinare le iniziative di valutazione garantendo lo scambio di esperienze, la circolazione dei 
risultati, la costruzione di prove comparabili, lo sviluppo della competenza valutativa dei docenti; 

• fare da interfaccia con tutte le iniziative di valutazione esterna, facilitandone la realizzazione e 
garantendo l’informazione all’interno sugli esiti conseguiti; 

• operare in stretto raccordo con tutti gli attori del modulo predisponendo anche tutto il materiale 
da somministrare(test di ingresso, di gradimento, ecc); 

• monitoraggio puntuale e preciso di tutte le attività; 
• partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Gruppo Operativo di 

Piano per coordinare l’attività del modulo; 
• Inserire on-line nell’area di sua competenza il resoconto delle attività. 
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Per il Referente per il Monitoraggio e la Valutazione è previsto un compenso di € 23,22 lordo Stato per n. 35 
ore. 
Per la Figura di Supporto è previsto un compenso di € 23,22 lordi onnicomprensivi per n. 35 ore. 

 
A ciascun Tutor accompagnatore verrà riconosciuto un compenso forfettario di euro 1800,00 lordo stato per le due 
settimane di permanenza. 

 
TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Le domande compilate secondo l’allegato modello (Allegato A) devono essere corredate da: 
a) Tabella di valutazione dei titoli (Allegato B) 
b) Curriculum vitae in formato europeo. 
Le dichiarazione dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel curriculum vitae sono soggette 
alle disposizioni del T.U. in materia di documentazione amministrativa emanate con DPR 28/12/2000 n . 
445. 
Tutte le istanze, IN BUSTA CHIUSA, dovranno essere firmate e contenere, pena l’inammissibilità, 
l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D. L.vo n° 196 del 30 giugno 2003. 
La domanda di disponibilità, redatta secondo l’allegato A, pena l’inammissibilità della stessa, va 
indirizzata al Dirigente Scolastico dell'I.P.S.E.O.A. “Carmine Russo” di Cicciano e consegnata in 
segreteria, entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 10/05/2018. In alternativa, entro la stessa ora e data, 
tutta la documentazione potrà essere inviata utilizzando la Posta Elettronica Certificata (PEC). 
Sul plico contenente la domanda dovrà essere indicato: 
a) nome, cognome del mittente; 
b) la dicitura: Partecipazione selezione Progetto PON FSE 10.6.6B - Percorsi di alternanza scuola-lavoro - 

transnazionali; 
c) tipologia richiesta. 
Non saranno prese in considerazione domande sprovviste di curriculum vitae, domande pervenute 
successivamente alla data di scadenza o domande con disponibilità a collaborare in interventi formativi 
non inerenti le predette attività. 
I dati di cui questo istituto entrerà in possesso, a seguito del presente avviso pubblico, saranno trattati in 
ottemperanza al D. Lgs. 30 giugno 2003 n° 196. 

 
CRITERI DI SELEZIONE 

L’istruttoria delle domande, per valutarne l’ammissibilità sotto il profilo formale, avverrà con le seguenti 
modalità: 

1. Verifica dei requisiti formali dei singoli candidati e precisamente: 
a. Rispetto dei termini di presentazione delle domande, redatte secondo l’allegato B; 
b. Indicazione dei dati essenziali e di merito, rispetto all’incarico e alla tabella di valutazione 

titoli. 
2. Verifica del possesso dei requisiti di ammissibilità dei candidati; 
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La valutazione dei candidati avverrà con l’applicazione dei criteri e dei punteggi deducibili dalla tabella 
allegata (allegato A). 
In caso di parità di punteggio costituirà elemento preferenziale il possesso del seguente requisito: 

➢ minore età anagrafica. 
 

I candidati saranno individuati tra tutti coloro che ne facciano richiesta per iscritto sulla base dei curricola 
presentati, tenendo conto del possesso dei titoli culturali e professionali e delle esperienze del settore. 
Qualora i dati siano incompleti o generici non saranno valutati. 
Le graduatorie, distinte per competenza, saranno elaborate sulla base dei criteri di cui sopra e dei punteggi 
di cui alle tabelle allegate e saranno affisse all’albo della scuola. 
Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di un solo curriculum pienamente rispondente alle 
esigenze formative del progetto. 

 
 

Costituiscono motivo di risoluzione anticipata del rapporto di lavoro, previa motivata esplicitazione 
formale: 

• la non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando; 
• la violazione degli obblighi contrattuali; 
• la frode o la grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle conduzioni contrattuali; 
• il giudizio negativo espresso dal DS a seguito di azioni di monitoraggio e di valutazione relativo 

al rendimento formativo riguardante le capacità di gestione del gruppo, l’efficacia della 
comunicazione, l’applicazione di pratiche metodologiche e didattiche innovative, puntuale 
rispetto delle fasi di programmazione e di verifiche definite di intesa con il tutor, puntuale rispetto 
dell’orario di lavoro; 

 
VALUTAZIONE DELLE DOMANDE E PUBBLICAZIONE DELL’ELENCO DEI SELEZIONATI 

Le procedure di selezione sono disciplinate dal Decreto MIUR n° 44 del 1/2/2001, ARTT. 33 e 40. Trascorso 
il termine previsto dal presente bando, il Dirigente scolastico, coadiuvato dal Team di Dirigenza, 
provvederà alla comparazione dei curricula pervenuti in tempo utile. Al termine della selezione il D.S. 
ratifica l’elenco dei selezionati che sarà pubblicato all’albo. 
In caso di rinuncia del vincitore della selezione al contratto di prestazione d’opera, il Dirigente potrà 
conferire l’incarico medesimo al candidato risultato primo degli idonei in graduatoria. 

 
ATTRIBUZIONE DELL’ INCARICO 

L’attribuzione degli incarichi avverrà mediante nomina del Dirigente scolastico.. La durata dei contratti 
sarà determinata in ore effettive di prestazioni lavorative e in funzione alle esigenze operative della 
istituzione scolastica. 
La remunerazione non supererà, in ogni caso, le soglie considerate ammissibili dalla normativa vigente. 
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Il trattamento dei dati personali, entrati in possesso dell’Istituto a seguito del presente bando pubblico, 
sarà soggetto alla normativa in materia di protezione dei dati personali ex D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, 
pertanto, ai sensi del suddetto D.Lgs. l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo 
per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente bando. 

 
DISPOSIZIONI FINALI 

Le disposizioni contenute nel presente bando hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e 
contrattuale. 
Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 

 
Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’albo dell’istituto, con pubblicazione sul sito 
web della scuola. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Carmela Maria Napolitano 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. 39/93 
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